ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету 
Мар’янівської селищної ради 
від 28 травня 2026 року № 56

	 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 114  (01257) 
адміністративної послуги
ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНИХ ОСІБ, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ НАДАННЯ ЖИТЛОВОГО ПРИМІЩЕННЯ З ФОНДІВ ЖИТЛА ДЛЯ
ТИМЧАСОВОГО ПРОЖИВАННЯ     

	

	[bookmark: n14]                             Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження 
	45744, Волинська область, 
Луцький район, селище  Мар’янівка, 
вул.  Незалежності, буд. 26.

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок, вівторок, четвер: 8.15 – 17.15;
середа: 8.15 – 20.00;
п’ятниця: 8.15 – 16.00
без перерви на обід.
Субота, неділя – вихідний.

	3
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт
	Тел./факс: (095) 6620086,
електронна адреса: 
maryanivka_znap@ukr.net;
https://maryanivska.dosvit.org.ua/.

	4
	Інформація про територіальний підрозділ та віддалені робочі місця ЦНАП (місце подання документів та отримання результату послуги)
	ВРМ 
Волинська обл., Луцький район, 
с. Бужани, вул. Центральна, буд. 47а.


	5
	Телефон, адреса електронної пошти та веб-сайт 
	Тел./факс: (095) 6620086,
Електронна адреса: 
maryanivka_znap@ukr.net;
https://maryanivska.dosvit.org.ua/.

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	6
	Закони України
	Житловий Кодекс України.

	7
	Законодавчі акти України, якими передбачено надання адміністративної послуги
	Постанова КМУ від 26.06.2019 № 582 «Про затвердження Порядку формування фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб і Порядку надання в тимчасове користування житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб», Постанова КМУ від 29.04.2022 №495 "Порядок формування фондів житла, призначеного для тимчасового проживання, обліку та надання такого житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб".

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Внутрішньо переміщеною особою для взяття на облік громадян, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання подається заява до  відповідного органу місцевого самоврядування, а в разі їх відсутності - відповідної військово-цивільної адміністрації у межах території обслуговування органу соціального захисту населення, в якому вони перебувають на обліку в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб протягом року. 

	9
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	[bookmark: n77][bookmark: n33][bookmark: n59][bookmark: n39][bookmark: n27]1. Заява про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання з фонду житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб;
2 Копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України;
3. Копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї (за наявності);
4. Копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, посвідчення опікуна або піклувальника тощо);
5. Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (не надається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України);
6. Копії документів, що підтверджують підстави пріоритетності в наданні внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень з фондів житла для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб;
7. Документи, що посвідчують особу представника (у разі подання заяви уповноваженим представником).

	10
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	[bookmark: n472][bookmark: n466]Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника.

	11
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатне наданя.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	1 календарний день.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні
	1. Подання документів, що містять недостовірні відомості;
2. Неподання необхідного пакета документів.


	14
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Рішення про взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення для тимчасового проживання;
2. Рішення про відмову у взятті внутрішньо переміщеної особи на облік.

	15
	 Можливі способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника, поштовим відправленням на вказану при поданні заяви адресу (рекомендованим листом).






